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Zielgruppe Berufsfeld

Studenten Technisch Niederlassung Ost(Berlin)

Fir die Unterstitzung der leitenden Angestellten bei der Projektrealisierung im GroBraum Berlin
suchen wir Sie zum nachstmaglichen Zeitpunkt.

Einsatzort: Berlin

Diese Aufgaben erwarten Sie:

Erstellung von Rechnungen, Angeboten und Nachtragen in Abstimmung mit der Projektleitung und/oder Zentrale

Rechnerische Prifung von Angeboten, Nachtragen, Lieferanten- und Nachunternehmerrechnungen

Annahme, Strukturierung und Bearbeitung von Kundenanfragen

Neukunden-Akquise - Ausarbeitung und Vorstellung alternativer Konzepte mit entsprechenden Produkt- und Leistungsportfolios
Betreuung unserer Bestandskunden

Mitwirkung bei der Erstellung, Gestaltung und Fortfiihrung der Projektdokumentation

Unterstitzung der Gesamtprojektleitung bei der Projektdurchfiihrung

Schnittstellenfunktion zu Zentrale, Projektleitung und Kunden

Angebotsanfrage und Auftragsverhandlung mit Dienstleistern/Nachunternehmern

Wareneinkauf fur Baustellenprojekte
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Allgemeine Burotatigkeiten

Das bringen Sie mit:

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
grundlegendes technisches Verstandnis und Interesse an neuen Technologien
sicherer Umgang mit Zahlen, Kommunikationsstarke und teamorientiertes Handeln
selbststandige, I6sungsorientierte und effektive Arbeitsweise mit Eigeninitiative

gute Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen (Word, Excel)
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sehr gute sprachliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit in Deutsch

Was TROX HGI bietet:

> interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
> flexible Arbeitszeitgestaltung und mobile Arbeitsmdéglichkeit
> ausfuhrliche Einarbeitung und Weiterbildungsmaéglichkeiten
> hochwertige Arbeitsmittel und Arbeitskleidung

> attraktive Pramie (nach mindestens 12 Monaten Betriebszugehdorigkeit)


https://www.trox-hgi.de/karriere-bei-trox-hgi/uebersicht-offene-stellen-6b40259308c471ab
https://www.trox-hgi.de/
https://www.trox-hgi.de/
https://www.trox-hgi.de/unternehmen-7255abd1fae2b705
https://www.trox-hgi.de/unternehmen/karriere-bei-trox-hgi-77d1a2de63143f91
https://www.trox-hgi.de/karriere-bei-trox-hgi/uebersicht-offene-stellen-6b40259308c471ab
https://www.trox-hgi.de/uebersicht-offene-stellen/projektmitarbeiter-vertriebsmitarbeiter-werkstudent-%25E2%2580%2593-teilzeit-%25E2%2580%2593-niederlassung-ost-(m-w-d)-bfa5458db2d0ffba

> Betriebliche Altersvorsorge
> BusinessBike Fahrradleasing (nach Probezeit)
> regelméaBige Mitarbeitergesprache

> Firmenfeste

Sollten Sie vor der Einreichung lhrer Bewerbungsunterlagen weitere Auskinfte zu unserem Stellenangebot winschen, teilen Sie
uns mit, wie der zustandige Leiter des Projektbereiches Ost Sie fur einen telefonischen Erstkontakt erreichen kann. Auch wenn
Sie glauben, nicht alle Anforderungen flr den Job erfiillen zu kénnen, kontaktieren Sie uns gerne. Wir suchen gemeinsam eine
mogliche Losung flur weitere Qualifizierungsmallnahmen, um Sie fur den Job fit zu machen. Kontaktieren Sie uns - wir rufen Sie
gerne zuruck.

Wenn Sie unser Team tatkraftig unterstiitzen mochten, senden Sie bitte lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit
Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und Ihres frihestmadglichen Eintrittstermins vorzugsweise per E-Mail an:

TROX HGI GmbH @ Frau Sonja Schoo
Gutenbergstralle 8-14 @ 48477 Horstel

career-hgi@troxgroup.com @ Horstel, 05.12.2022


mailto:career-hgi@troxgroup.com
file:///
https://www.trox-hgi.de/kontakt-8ee84307354fd817
https://www.trox-hgi.de/side-services/impressum-09d18b4f6cd3d18d
https://www.trox-hgi.de/allgemeine-einkaufsbedingungen-42f673232510933d
https://www.trox-hgi.de/allgemeine-lieferbedingungen-19619d0ec89092ab
https://www.trox-hgi.de/allgemeine-vertragsbedingungen-fuer-dienstleistungen-be6e85acbb77876c
https://www.trox-hgi.de/side-services/unsere-datenschutzerklaerung-fd5dd1e7fde4ce69
https://www.trox-hgi.de/disclaimer-67b0b868140b42e3
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